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VUODEN 2021 TALOUSARVION TAYTANTOONPANO-OHJE

Tasapainoinen talous

Askolan kunnanvaltuusto on 16.11.2020 kokouksessaan hyvéksynyt vuoden 2021 talousarvion ja vuosien 2022 -
2023 taloussuunnitelmat seké vuosien 2021 — 2024 investoinnit.

Askolan kunnan vuoden 2020 tulos on ennusteen mukaan toteutumassa positiivisena koronapandemian
aiheuttamista ylimaaraisista kustannuksista huolimatta. Kunnan tase on myés ylijaédmainen.

Talousarvio ja taloussuunnitelmat on laadittu siten, ettd kunnanvaltuuston 21.8.2019 hyvéksymaén talouden
tervehdyttamisohjelman mukainen tasapaino saavutetaan suunniteimakausilla. Tyéehtosopimukset ovat voimassa
28.2.2022 saakka. Koronapandemian kestoa ja vaikutuksia ei ole erikseen huomioitu. Sote- ratkaisu on myds
edelleen avoinna. Talousarvio on haastava ja tarkoittaa tiukkaa ja vastuuntuntoista taloudenohjausta kaikilla tasoilla.
Poikkeamista tulee raportoida mahdollisimman varhaisessa vaiheessa ja korjaustoimenpiteisiin tulee ryhtya
vélittdmasti.

Toimialajohtajien ja esimiesten tulee yhdesséa kunnanhallituksen kanssa toteuttaa asetetut tavoitteet.

Tarkastuslautakunnan tehtdvéna on valvoa talouden toteutumista.

Maardrahojen riittivyys
Kuntalain 13 luvun 110 § velvoittaa kuntia tasapainottamaan taloutensa.

"Valtuuston on vuoden loppuun mennessé hyvéksyttdvé kunnalle seuraavaksi kalenterivuodeksi talousarvio ottaen
huomioon kuntakonsernin talouden vastuut ja velvoitteet. Talousarvion hyvéksymisen yhteydessé valtuuston on
hyvéksyttéva myds taloussuunnitelma kolmeksi tai useammaksi vuodeksi (suunnitelmakausi). Talousarviovuosi on
taloussuunnitelman ensimmaéinen vuosi.

Talousarvio ja -suunnitelma on laadittava siten, ettd ne toteuttavat kuntastrategiaa ja edellytykset kunnan tehtévien
hoitamiseen turvataan. Talousarviossa ja -suunnitelmassa hyvéksytdén kunnan ja kuntakonsernin toiminnan ja
talouden tavoitteet.

Taloussuunnitelman on oltava tasapainossa tai ylijddméinen. Kunnan taseeseen kertynyt alijddma tulee kaltaa
enintéédn neljdn vuoden kuluessa tilinp&atéksen vahvistamista seuraavan vuoden alusta lukien. Kunnan tulee
taloussuunnitelmassa pééttéé yksildidyisté toimenpiteista, joilla alijgdma mainittuna ajanjaksona katetaan.

Talousarvioon otetaan tehtévien ja toiminnan tavoitteiden edellyttdmét méérérahat ja tuloarviot seké siiné
osoitetaan, miten rahoitustarve katetaan. Maérédraha ja tuloarvio voidaan oftaa brutto- tai nettoméadéréisend.
Talousarviossa ja -suunnitelmassa on kéyltétalous- ja tuloslaskelmaosa seké investointi- ja rahoitusosa.

Kunnan toiminnassa ja taloudenhoidossa on noudateftava talousarviofa.”

Kuntalain 13 luvun 118 §:ssa saéddetaan liséksi erityisen vaikeassa asemassa olevan kunnan
arviointimenettelysti eli ns. kriisikuntamenettelystd. Mm. pelkka raja-arvot vlittdva kertynyt taseen alijaédmaé yksin
on riittdva peruste arviointimenettelyn kaynnistymiselle.

Askolan kunnan tulevien vuosien investoinnit ja asukasmaaran kasvun taantuminen asettavat suuria haasteita
seuraavien vuosien taloudenpidolle. Kunta velkaantuu voimakkaasti lisd4 ja se tekee seké kassanhallinnasta etté
talouden tasapainottamisesta vaativaa. Kunnan tulopohjan ollessa varsin rajallinen on kaikkien hallintokuntien
tehostettava toimintojaan, jotta talous kehittyy suotuisasti ja talousarvion puitteissa pysytaén.
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Kunnallinen demokratia

Kunnallisen itsehallinnon perusteelta kuntalaisten valitsemat luottamushenkildt paattavat kuntaa koskevista
keskeisists ratkaisuista. Demokratian toteuttamiseksi tulee kaikkien edistdé hyvaa tiedottamista ja tiedonkulkua
kunnassa niin, etté kuntalaiset tietdvat kunnan toiminnoista ja palveluista ja etté heilld on nain mahdollisuus
vaikuttaa kunnan palveluihin ja paatoksentekoon. Siséisella tiedottamisella torjutaan palvelutuotannon kitkatekijita
ja parannetaan tygssa viihtymista ja siten kokonaisuutena luodaan entist parempaa kuntakuvaa.

Valtuuston hyviksymiii nettoméérirahaa kéyttotalouteen tai investointeihin padryhmittéin ei saa ylittaa
ilman valtuuston lupaa. Toimielimet vastaavat siité, etta tulot kertyvat kunnalle menoméaarérahojen suhteessa.
Laskutuksessa ja saatavien perinndssa on noudatettava kunnanhallituksen hyvéksymia ohjeita.

Lautakuntatydskentely on tirkedssad asemassa seurattaessa valtuuston hyviksymdi talousarviota.
Lautakunnan tehtévina on huolehtia meno- ja tuloméérirahoissa pysymisestd seka etsittiva vaihtoehtoisia
kehitys- ja toteutusratkaisuja.

Henkilésto ja -menot

Kunnan ylivoimaisesti suurin kuluerd on henkilostdmenot. Sen vuoksi tyonjohto- ja esimiesvastuussa olevien
tulee kiinnittai huomiota henkiléstémenojen kurissapitdmiseen seké tydvoiman taloudelliseen ja
tehokkaaseen kayttdon. Tadmaé edellyttaé:
o vuoropuhelua ja yhteistoimintaa henkiléstén ja kunnan muiden toimijoiden kanssa
hyvaa henkildstdjohtamista
esimiesvalmiuksien kehittamista
tehokasta tybvuorojen suunnittelua
ty6tapojen jatkuvaa kehittdmisté ja rationalisointia seka tietotekniikan tehokasta hybdyntamisté
esimiesten palvelusuhdeosaamisen kehittédmisté
esimiehiltd kustannustietoisuutta
asiakaspalvelu-, vuorovaikutustaitojen kehittédmista
jokaisen esimiehen tulee huolehtia henkiléstén tydelamavalmiuksista

Harkinnanvaraisia palkantarkistuksia ja kannustavan palkkauksen kehittamista tehdaan virka- ja tybehtosopimusten
seké talousarvion puitteissa sen mukaan, mita paikalliset jarjestelyvara- tai muut vastaavat erét sallivat.

Lomarahoja ei voi vaihtaa vapaaksi (poikkeus laakarisopimus), mutta palkattomia virka- ja tybvapaita voidaan
mydntéé virka/ tydehtosopimusten kriteereiden ja asianomaisen tydyksikon tybtilanteen sallimissa rajoissa.
Palkattomien vapaiden kéyttdminen on suotavaa, mikali niihin on mahdollisuus toiminnallisten tavoitteiden
karsimatta.

Tydntekijan/viranhaltijan tulee hakea etukéteen lupaa osallistua koulutukseen Populus-palkkajarjestelman kautta
sahkdisesti joko koulutus tai lakisaéteinen tdydennyskoulutus lomakkeella. Esimiehet hyvéksyvét lomakkeet myos
sahkoisesti ja tiedot siirtyvat tdmén jalkeen automaattisesti henkildstdhallintoon.

Henkildstén rekrytoinnissa ja henkiléstohallinnossa on noudatettava tyésopimuslakia, viranhaltijalakia seké tasa-
arvolakia, seki kunnan sisiisi ohjeita ja madrayksiad huomioiden voimassa oleva tyd- ja virkaehto-sopimukset.

Hankinnat

Hankinnalla tarkoitetaan tavaroiden ja palvelujen ostamista, vuokraamista tai siihen rinnastettavaa toimintaa seké
urakalla teettimists. Hankinnoissa on noudatettava hankintalains&édéntda ja kunnanhallituksen hyviksymia
yleisid hankintaohjeita.

Hankintalainsdddannon keskeisimpia tavoitteita on:
o julkisten varojen tehokas kéyttd
hankintamenettelyn yksinkertaistaminen, erityisesti kansallisten hankintojen osalta
keskeisten késitteiden selkeyttdminen
ympéristt- ja sosiaalisten ndkokohtien huomioiminen
tarjoajien tasapuolinen kohtelu julkisissa hankinnoissa
pk-yritysten mahdollisuuksien parantaminen tarjouskilpailuissa

Hankintalaki ja EU:n hankintadirektiivi maarittévat julkisten hankintojen kilpailutusvelvoitteita. Hankintalaissa
maéadritellddn mm. hankintojen kansalliset ja EU-kynnysarvot. Kaikki kynnysarvon ylittévét hankinnat tulee kilpailuttaa
hankintalain mukaisesti.
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Kansalliset kynnysarvot (Hankintalaki 25§)

Hankintalaji Kynnysarvo (€, alv 0%)
Tavara- ja palveluhankinnat 60 000
Kayttooikeussopimukset / palvelut 500 000
Terveydenhoito- ja sosiaalipalvelut 400 000

(huom. terveydenhoidon tarvikkeet, léékkeet,
apuvdélineet yms. 60 000 €)

Muut erityiset palvelut 300 000
Rakennusurakat 150 000
Kéayttooikeusurakat 500 000
Suunnittelukilpailut 60 000

EU-kynnysarvot (Hankintalaki 26§)

Hankintalaji Kynnysarvo (€, alv 0%)
Tavara- ja palveluhankinnat 214 000
Rakennusurakat 5 350 000
Kayttdoikeussopimukset 5 350 000
Suunnittelukilpailut 214 000

Kansallisten kynnysarvojen alle jadvat hankinnat voidaan tehdé ostajan omien hankintaohjeiden mukaisesti iiman
avointa Kilpailutusta kunhan ne tayttavét EY:n perustamissopimuksen avoimuuden ja syrjimattdmyyden vaatimukset.
TallGinkin tulee mahdoliisuuksien mukaan tehdé ns. kevennetty kilpailutus.

Askolan kunta tekee yhteisty6td Hansel Oy:n kanssa ja on mukana valtakunnallisissa yhteiskilpailutuksissa.
Yhteishankintatuotteet ja —palvelut on valmiiksi kilpailutettu eika niita tarvitse kilpailuttaa, vaikka tilauksen

arvo ylittda hankintalain mukaiset kynnysarvot. Luettelo sopimuksista, joissa Askola on mukana 6ytyy infranetista.
Antamallaan suostumuksella Askolan kunta on sitoutunut yhteishankintaan ja noudattamaan puitesopimuksen
ehtoja seké tilaamaan tuotteita/palveluita sopimustoimittajilta. Kaikki Hanselin voimassa olevat sopimukset [6ytyvat
linkista: hitps://www.hansel.fi/lyhteishankinnat/. Mahdolliset uudet kdyttéonotettavat sopimukset tehdéan keskitetysti
hallintojohtajan toimesta.

Kaikista hankintalain mukaisista hankinnoista on ilmoitettava séhkdisesti julkisessa ilmoituskanavassa (HILMA) —
www. hankintailmoitukset.fi. Tarjousten pyytdminen suoraan ilman julkista ilmoitusta ei ole pa&dsaantoisesti sallittua.

Askolassa on kéytéssa Cloudia —kilpailutusportaali. Sen avulla voidaan kilpailutusprosessin kaikki osa-alueet hoitaa
(tarjouspyynnosta tarjousvertailuun ja pisteytykseen) hallitusti yhdelld sovelluksella. Sovellus siséltdd mm.
automaattisen tarjouspyynnén julkaisun HILMAssa ja mahdollisuuden ns. kevennettyyn kilpailutukseen kynnysarvot
alittavien hankintojen osalta. Lisatiedot Tuija Saloranta.

Todistusten tarkistaminen

Laki tilaajan selvitysvelvollisuudesta ja vastuusta ulkopuolista tydvoimaa kaytettédessa (1233/06) eli niin kutsuttu
tilaajavastuulaki. Laki velvoittaa tydn tilaajan selvittdmaéan, ettd hdnen sopimuskumppaninsa on hoitanut
lainmukaiset velvoitteensa.

Lailla pyritdén harmaan talouden torjuntaan ja sen tarkoituksena on edistéa yritysten vélista tasavertaista kilpailua ja
ty6ehtojen noudattamista. Tilaajavastuulain noudattamista valvoo koko Suomessa Eteld-Suomen
aluehallintoviraston tydsuojelun vastuualue.

Lain mukaan tilaajan taytyy pyytaa ja sopimuskumppanin taytyy toimittaa tilaajalle seuraavat, sopimuksen
allekirjoitushetkella enintdan kolme (3) kuukautta vanhat tiedot ja selvitykset:

Selvitys siita, onko yritys merkitty ennakkoperintalain (1118/1996) mukaiseen ennakkoperintérekisteriin ja
tydnantajarekisteriin seké arvonlisaverolain (1501/1993) mukaiseen arvonlisdverovelvollisten rekisteriin.
Kaupparekisteriote. Todistus verojen maksamisesta tai verovelkatodistus taikka selvitys siité, ettd verovelkaa
koskeva maksusuunnitelma on tehty.

Todistukset elakevakuutusten ottamisesta ja eldkevakuutusmaksujen suorittamisesta tai selvitys siita, etta
eradntyneita eldkevakuutusmaksuja koskeva maksusopimus on tehty

Selvitys tybhdn sovellettavasta tydehtosopimuksesta tai muista keskeisista tydehdoista.

Asiakirjat tulee liittdéa hankintasopimukseen.

Tilaajavastuulakia ei sovelleta, mikali tydskentely kestaa enintdan yhteensa 10 tydpaivaa tai sopimuksen arvo on
alle 9 000 euroa (alv 0%).

https.//www.tilaajavastuu.fi/




TALOUSARVION TAYTANTOONPANO-OHJE 4

ASKOLAN KUNTA 18.1.2021 (8)

Ammatinharjoittajat

Ammatinharjoittajien (toiminimet) osalta tulee tilaajan tarkistaa, etta palveluntuottaja on merkitty
ennakkoperintarekisteriin. Tilaajan ei tarvitse toimittaa ennakonpidétystd maksamastaan ty6- tai kdyttokorvauksesta,
mikali palveluntuottaja on merkitty ennakkoperintérekisteriin. Jos palveluntuottajaa ei ole merkitty
ennakkoperintérekisteriin, tulee palveluntuottajalle maksettavasta korvauksesta pidattéa verokortin mukainen
ennakonpidétys. Mikali palveluntuottaja ei toimita tilaajalle verokorttia, on toimitettavan ennakonpidétyksen maara
60% maksettavasta korvauksesta (alv 0%). Verokortti on pyydettava rekisteriin merkitseméattémalta
palveluntuottajalta. Rekisterdintitiedot tulee tarkistaa YTJ-jérjestelmésta (https://iwww.ytj.fi/).

Jos ammatinharjoittaja ei ole yrittijaeldkevakuutettu (pienimuotoinen yritystoiminta), tulee korvaus suorittaa
palkkana asianmukaisine henkildsivukuluineen. Tilanne on syyta varmistaa pyytamallad ammatinharjoittajalta
vakuutusyhtién todistus eldkevakuutustilanteesta.

Kaikkiin tilauksiin tulee iimoittaa laskutusosoitteeksi:

Verkkolaskut:
Verkkolaskutusoperaattori: CGI
Verkkolaskuosoite: 003790001620
Vilittdjatunnus: 003703575029

Paperiset laskut:
Askolan kunta
PL 95
00038 Logica

Askolan kunnan Y-tunnus on:
9000162-0

Tilausta tehtéessa on toimittajan kanssa sovittava riittavien yhteystietojen (osasto ja tilaajan nimi)
merkitsemisesté laskuihin, jotta lasku voidaan ohjata séhkoisessa ostolaskujarjestelméssa oikeille henkiloille
siséltdtarkistettavaksi ja tiligitavaksi.

Kaikki vuodelle 2021 kohdistuvat ostolaskut kisitelldén sihkoisen ostolaskujérjestelmén kautta silta osin
kuin tietosuoja- ja salassapitosd@nnokset eivit sitd estd (mm. laki sosiaalihucllon asiakkaan asemasta ja oikeuksista
14§ ,158, julkisuuslaki 22§, 23§, 25 § kohta 25, henkilGtietolaki, laki potilaan asemasta ja oikeuksista, laki vammaisetuuksista,
jne.).

Toimittajien kanssa tulee suosia verkkolaskuja paperilaskujen sijasta.

Laskujen késittely

Laskujen kasittelyssé tulee ottaa huomioon Askolan kunnan rahasaatavien laskutus- ja perintdohjeet sek&
voimassa olevat arvonliséverotuksen laskutussaénnokset
(https://www.vero.fi/syventavat-vero-ohjeet/ohje-hakusivu/48090/laskutusvaatimukset-
arvonlis%c3%a4verotuksessa/)

Kevennettyji laskumerkint6jé (laskun antamispaiva, myyjan nimi ja Y-tunnus, myytyjé tavaroita ja palveluja
koskevat tiedot, veron méaéré verokannoittain tai veron peruste verokannoittain) voidaan soveltaa tietyissé
tapauksissa, kun laskun verollinen loppusumma on enintaan 400 euroa.
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Vastaanottajan velvollisuuksiin kuuluu:
e tarkistaa, etté laskutettu tavara, tyosuoritus tai muu palvelus on saatu.

Mikali laskussa ei poikkeuksellisesti ole vastaanottomerkintda, vastaa hyviksyja myds vastaanottajan
velvollisuuksista.

Laskun hyvéiksyjdn velvollisuuksiin kuuluu:
o tarkistaa, etta tosite on muodollisesti ja asiallisesti oikein seké tuote, tydsuoritus tai muu palvelus on
vastaanotettu
tarkastettava, etta tositteessa on oikea tilimerkinta
tarkastettava, ettd menon suorittamiseen on olemassa maararaha
varmistettava, ettd hankinta on tarkoituksenmukainen.
lisaksi on huolehdittava siitd, etta laskut kasitellaan viipymatta. Laskujen hitaasta kierrosta johtuvat
viivastyskorot peritdan asianomaiselta hallintokunnalta.

Myés tilikauden aikana laskut on kohdistettava oikealle kuukaudelle — toimituspaiva ratkaisee kirjauskuukauden.
Tama tulee huomioida erityisesti raportointikatkojen yhteydessa.

Alainen ei saa jdaviyssyista hyviksyad esimiestidédn henkilokohtaisesti koskevia laskuja (koulutus,
matkustuskustannukset, matkapuhelinlaskut ym.). Esimiehen ao. laskuja voi hyvaksya esimerkiksi joko tAméan
esimies tai ao. toimielimen puheenjohtaja.

Laskujen (tositteiden) hyvaksyjien ja arvopostin vastaanottajien nimedminen

Lautakuntien ja kunnanhallituksen on henkildmuutosten yhteydessé nimettéva 28.2.2021 mennessa ne henkilét ja
heidan varahenkiléns3, joilla on oikeus hyvaksya tositteet seka kuitata ja vastaanottaa arvoposti.

Alv-merkinnét

Laskun hyvédksyjan tulee huolehtia siita, etta ostolaskuun on merkitty alv-prosentti ja sité vastaava euromaara.
Epéselvissa tapauksissa tarkista asia internetista yritys- ja yhteisotietojarjestelmasta osoitteesta www. yti.fi. Jos
laskussa ei ilmene veron maaraa tai se on laskettu vaarin, pyyda myyjalté uusi lasku.

Useimmista tavaroista ja palveluista arvonlisdvero on 24 prosenttia. Elintarvikkeista maksetaan 14 prosenttia
arvonliséveroa samoin kuin ateriapalveluista ja ravintolaruuasta. Kirjat, 1adkkeet, liikuntapalvelut, elokuvanaytbkset,
henkilskuljetukset, majoituspalvelut ja kulttuuri- ja viihdetilaisuudet siséltévat arvonlisdveroa 10 prosenttia. Askolan
kunta on rakennuspalveluiden osalta kddnnetyn arvonliséverovelvollisuuden piirissa.

Kunnan on maksettava myymista&n palveluista ja tavaroista arvonliséveroa valtiolle, joten kirjanpitoon on
iimoitettava kertyneet tulot sind kuukautena, kun tulo todella on tullut kunnalle.

Maksuvalmius

Maksuvalmius pideta&n hyvina jatkuvalla maksuvalmiussuunnittelulla ja laskujen maksamisella erdpéivind.
Laskujen nopea kéasittely on erittdin tarkedd maksuvalmiuden kannalta. Ostolaskut tulee sisalté tarkastaa, tilidida
ja siirtda hyvaksyttavaksi valittdmasti, laskun erdpaivaa ei saada jaada odottamaan. Tédma siksi, ettd hyvaksymétdn
lasku ei ndy raportoinnissa. Saapuvan maksuliikenteen osalta tavoite on saatavien sisdéntulon nopeuttaminen
kiinnittmalla huomiota mm. laskutuksen nopeuteen, maksuehtoihin ja perinnédn tehokkuuteen. Lahtevan
maksuliikenteen osaita tulee kiinnittd& huomiota laskujen nopeaan kasittelyyn, jotta viivistyskorkoja ei paase
syntymaan ja laskut ovat toteumaraportoinnissa mukana.

Perinta

Saatavien eradntymisié tulee seurata akdiivisesti ja kAynnistda perintdtoimenpiteet valittdmasti. Vastuu perinnésté
on laskuttavalla toimialalla. Epdvarmat saatavat tulee kasitella toimialoilla tilinpaatésaikataulun mukaan ja
luottotappioiksi kirjattavat hyvaksyé lautakunnissa.
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Korttien kaytosta

Kunnan luottokorttia (First Card) saa kayttda vain kunnan hankintoihin, ei henkil6kohtaisiin hankintoihin. Tall6in
tulee huolehtia, ettd luottokorttiostoksesta saadaan asianmukainen kuitti alv-merkintdineen. Korttiostoista tulee
tehda kuukausikohtaiset ostoerittely-yhteenvedot tilidinti- ja alv-tietoineen YATALOUS\FirstCard —hakemistosta
Ioytyvélle excel-taulukkopohjalle.

Yhteenveto ja kuitit tulee toimittaa seuraavan kuukauden viidenteen tydpdivadn mennessi yleishallintoon
toimistosihteeri Kati Eroselle. Kuitteja voi toimittaa myos sitd mukaa kuin ostoksia on tehty. Mikali kuittia ei
toimiteta, peritdan puuttuvan kuitin summa seuraavan kuukauden palkasta. Em. hakemistopolusta l6ytyy
liséohjeistusta korttien kaytésta.

Omia henkilokohtaisia asiakas- ja bonuskortteja ei saa kdyttda kunnalle tapahtuvien ostotapahtumien
yhteydessa.

Myoskaan omia henkil6kohtaisia hankintoja ei saa tehda kunnan kautta. Tdma tarkoitta sitd, ettd mahdollisesti
samalta toimittajalta tehtavien henkilokohtaisten hankintojen laskuja ei kierrdtetd kunnan kirjanpidon kautta, vaan
mahdollisten omien hankintojen laskut tulee osoittaa suoraan tilaavalle henkildlle.

Luottokortilla maksettavista tarjoilusta tulee sopia esimiehen kanssa etukateen.

Kokouspalkkiot, ansionmenetyskorvaukset, matkakorvaukset ja pdivarahat

Kokous- ym. palkkiot maksetaan luottamushenkildiden palkkiosdanndn ja virkaehtosopimuksen mukaan. Tiedot
kokouksista on toimitettava maksamista varten palkkasihteerille viimeistdan 30.4., 31.8. ja 23.12.

Laskun hyviksyjien tulee sdannollisesti kontrolloida viranhaltijoiden ja tydntekijdiden matkalaskujen kertymisté ja
toimittaa ne hyvaksyttyind palkkasihteerille padsaantdisesti kuukausittain.

Virka- ja tybehtosopimuksen mukaisesti matkalasku on esitettéva viivytyksettd matkan patyttya, kuitenkin
viimeistaan kahden kuukauden kuluessa matkan paattymisesta.

Sisainen laskutus

Hallintokuntien kesken tapahtuva laskutus on aina sisaistd. Sisdinen laskutus hoidetaan keskitetysti talousosaston
toimesta tilinpaatoksen ja talousarvion laatimisen yhteydessa lukuun ottamatta ateriapalveluita, jotka laskutetaan
kuukausittain.

Talousarvion sitovuus

Talousarvio on sitova kayttétalouden osalta toimielimittéin, poikkeuksena erikoissairaanhoito.
Investointisuunnitelma on sitova paaryhmittéin.

Askolan kunnanvaltuustoon nadhden sitovat tasot ovat:
-Perusturvalautakunta
-Erikoissairaanhoito
-Sivistyslautakunta
-Tekninen lautakunta
-Rakennus- ja ympéristélautakunta
-Tarkastuslautakunta
-Keskusvaalilautakunta
-Yleishallinto

Useammalle vuodelle ajoittuvaa hanketta ohjataan kustannusarviolla. Askolassa noudatetaan kéayttétalouden osalta
nettobudjetointia eli sitovia ovat nettoméaérérahat.

Talousarvion kidyttosuunnitelmat

Kunnanvaltuusto on hyvaksynyt talousarvion 16.11.2020, my&ntanyt nettom&érarahat ja asettanut toiminnalliset ja
taloudelliset tavoitteet lautakunnittain. Lautakunnat ja kunnanhallitus hyvaksyvat talousarvioon perustuvat
kayttdsuunnitelmat 26.2.2021 mennessi. Kayttdsuunnitelmat on viety laskentajérjestelmaan kustannuspaikka-/tili-/
kuukausitasolla.
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Kéyttésuunnitelma sitoo samalla tavalla kuin talousarviokin. Jos kdyttésuunnitelmiin tulee muutoksia, ne on
hyvéksytettdva asianmukaisesti sek3 tieto muutoksista toimitetaan taloussihteerille. Mahdolliset
rahamaaramuutokset viedaan laskentajarjestelmaén taloussihteerin toimesta.

Kayttésuunnitelmien hyvaksyjien on varmistettava, efti kayttdsuunnitelmien loppusummat tdsmaévat valtuuston
hyvéksyman talousarvion tulosalueiden loppusummiin.

Kirjanpitotapahtumien kirjaamisperusteena sovelletaan suoriteperustetta eli tuotteen/palvelun
vastaanottamisajankohtaa. On ollut havaittavissa, etté erityisesti vuodenvaihteessa yritetédsn kikkailla méarérahoilla
siten, ettd tuotteen/palvelun toimitus on seuraavan tilikauden puolella, mutta lasku halutaan kuluvalle tilikaudelle ja
kuluvan kauden méaérarahoista katettavaksi. MyOs painvastaisia jarjestely-yrityksia on tullut esille. Toimialojen tulee
huolehtia siita, ettd kulu/tuotto kirjautuu suoriteperusteen mukaisesti ao. tilikaudelle.

Vuonna 2021 alkaa valtakunnallinen kuntia ja kuntayhtymié koskeva taloustietojen automatisoitu raportointi. Se
tarkoittaa yhtendisten raportointipuitteiden ja tietosisaltdjen kayttdonottoa, samalla kun tietojen kerdysvastuu siirtyy
Tilastokeskukselta Valtionkonttorille. Kéytanndssé laskentatapahtumille tulee lisdé korvamerkattavaa, mm.
palveluluckka- ja sektoritieto, joista enemman erillisohjeistuksissa.

Seuraavassa raportointikokonaisuuksien ja eri tistojen toimittamisen aikataulut v2021:

KTAS talousarvio ja —suunnitelmat 15.1.
KKTPA tilinpaatésarvio 25.1.
KLTPA VVL tilinp&atésarvio 25.1.
KKTPP tilinpaatostiedot (kayttdtalous, investoinnit) 31.5.
KKYTT tilinpaatéksen tdydennystiedot 31.5.
TOTT sivistystoimen tilastot 31.5.
KKTR rahoituslaskelma 15.4.
KKOTR kuntakonsernin tilinp&attstiedot 15.4.
KKNR kuntien neljgnnesvuosiraportoinnit 30.4.
- 15.8.
- 31.10.
-~ 15.4.
KTPE kuntien tilinpa&tésennuste 15.8.
TOLT tytéryhtiot, osakkuusyhteis6t, taseyksikot 31.12.

Toimintayksikdiden on huolehdittava siitd, efta talousarvio ja kdyttésuunnitelmat ja niitd koskevat ohjeet toimitetaan
kaikille méardrahojen kaytosta vastuussa oleville henkildille tiedoksi ja noudatettavaksi.

Talousarvion toteuman raportointi

Tulosyksikoéiden johtajien tulee informoida toiminnassa tapahtuvista muutoksista lautakuntia HETI kun muutos
on havaittavissa. Toimialojen johtajat raportoivat vahintédén kerran kuukaudessa oleelliset muutokset, jotka
kasitelldan johtoryhmén kokouksissa ja saatetaan tiedoksi kunnanhallitukselle. Raportointi pitéa sisaltda tiivistetysti
oman toimialan toiminnan muutokset ja arvion muutosten seurauksista. Liséksi talousarvion euroméaéraiseen
toteutumiseen on kiinnitettdva erityistéd huomiota joka kuukausi.

Kirjanpidon raportointi tapahtuu paasaantoisesti seurantakuukautta seuraavan kuukauden 20. péivaan
mennessé.

Lautakuntien kokouksissa kasitellddn kuukausittain talouden toteumaa yhtend kokonaisuutena.

Viralliset, kunnanhallitukselle tehtévan raportoinnin, raportointipaivat ovat huhtikuun loppu (30.4.) ja syyskuun
loppu {30.9) ja tilinpaatds 31.12. seka silloin, kun kunnanhallitus n&in paattda. Taloudellinen ja toiminnallinen
raportti huhtikuun lopun tilanteesta seka loppuvuoden ennuste tulee antaa 1.6.2021 mennessa. Taloudellinen ja
toiminnallinen raportti syyskuun lopun tilanteesta siséltéden loppuvuoden ennuste tulee antaa 1.11.2021 mennessa.

Taloushallinnossa kootaan lautakuntien antamien raporttien/tietojen perusteella yhteinen koko kuntaa kasittédva
talouden toteuman raportti ja ennuste ed. mainitun aikataulun mukaisesti. Yhten&inen raportointi sisaltda: sanallinen
talouden toteuma, tulos- ja rahoituslaskelmat raportointihetken mukaan seké ennusteen loppuvuodelle ja
lautakunnittain tehdyn raportointiosuuden.
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Muuta

Kunnan tarkeimmét yleiset sa&nnét ja ohjeistus kuten hallintosaantd 16ytyvat kunnan kotisivuilta kohdasta
*Paétéksenteko & Hallinto / Ohjeet ja sdanndt’. Toimialakohtainen ohjeistus I6ytyy vastaavasti Kotisivuilta ao.
toimialan alta. Hallintomenettelyssa on noudatettava hallintolakia, jossa maarataén mm. esteellisyydesta,
asiakirjojen ja asioiden kasittelemisesta, laajavaikutteisten asioiden vireill&olosta, tiedottamisesta seka
tiedoksiannosta.

Tarvittavia talousarvioon liittyvia lisdohjeita saa controller Kari Jahnssonilta, puh. 040 710 9106.



